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T: 07 39 39 206 
mestna.obcina@novomesto.si  
www.novomesto.si  

Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto  

Občinska uprava 
Direktorica občinske uprave  
 

 Številka: 360-0006/2025 - 1 
 Datum: 18.3.2025 
  

 
 

ZADEVA: POVABILO K ODDAJI PONUDBE - ENERGETSKO KNJIGOVODSTVO 
2025 - 2030 

 
Naročnik skladno s Pravilnikom o finančnem poslovanju Mestne občine Novo mesto, št. 007-
0001/2023-3 z dne 1. 8. 2023, poziva vse zainteresirane ponudnike, da oddajo svojo ponudbo 
za »Najem licenc za uporabo programske opreme za izvajanje energetskega knjigovodstva v 
Mestni občini Novo mesto«. 
 

1. Naročnik: Mestna občina Novo mesto, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto. 
Povabilo k oddaji ponudbe je objavljeno na spletni strani naročnika http://www.novomesto.si. 
 

2. Predmet in obseg naročila 
Predmet javnega naročila je »Najem licenc za uporabo programske opreme za izvajanje 
energetskega knjigovodstva v Mestni občini Novo mesto«.  
 
Predmet naročila je podrobno opisan v Tehničnem opisu, ki je priloga povabilu. 
 
Izvajalec je dolžan v okviru storitev, ki jih prevzema, izvesti vse potrebne aktivnosti za celotno 
izvedbo teh opravil in popolno realizacijo projekta, ne glede na to, ali so te storitve eksplicitno 
navedene ali ne. 
 
3. Rok za izvedbo naročila (trajanje pogodbe):  
Licence za uporabo programske opreme za izvajanje energetskega knjigovodstva v Mestni 
občini Novo mesto se najema za dobo 5 let od obojestranskega podpisa pogodbe, vendar ne 
več kot do 1.4.2030. Knjigovodstvo se izvaja od 1.4.2025. 
 
4. Način in rok plačila:  
Vzpostavitev sistema, vnos in prenos podatkov, usposabljanje uporabnikov pri naročniku ter 
vzpostavitev avtomatskega vnosa e-Računov, vse v skladu s prilogo »Tehnični opis predmeta 
javnega naročila«, ki je sestavni del povabila k oddaji ponudbe, bo naročnik plačal v roku 30 
dni, šteto od dneva prejema pravilno izstavljenega e-računa.  
 
Izvajalec bo naročniku za najem licenc programske opreme izstavljal mesečne e-račune in 
sicer do 5. dne v mesecu za pretekli mesec. Naročnik bo pravilno izstavljen e-računa plačal v 
roku 30 dni. 
 
5. Reference 
Ponudnik mora izkazati, da je v zadnjih 3 (treh) letih, šteto od objave tega povabila na spletni 
strani naročnika, uspešno in kvalitetno izvedel vsaj 2 (dva) podobna referenčna posla, katerih 
predmet je bila vzpostavitev sistema za izvajanje spremljanja rabe energije in energentov za 
več kot 20 objektov in oddaja v najem licenc programske opreme za izvajanje spremljanja rabe 
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energije in energentov za vsaj 3 (tri) leta, v skupni pogodbeni vrednosti posamezne reference 
najmanj 15.000,00 EUR brez DDV. 

6. Merilo za oddajo javnega naročila 

Merilo za izbor izvajalca je ekonomsko najugodnejša ponudba (doseženo največje število točk 
A+B), ki bo določena na podlagi naslednjih podmeril: 
- 90 % skupna ponujena cena (podmerilo A), 
- 10 % pošiljanje podatkov na druge platforme (podmerilo B). 
 
A = Skupna ponujena cena (največ 90 točk).  
Najnižja skupna ponujena cena v EUR brez DDV zaokroženo na dve decimalni mesti 
natančno, ki se izračuna po naslednji formuli:  

 
 
Št. točk na podlagi kriterija 
»Najnižja skupna 
ponujena cena« 

 
 
= 

najnižja skupna ponujena cena 
brez DDV 

 
 
 x    90 točk ponudnikova skupna ponujena 

cena brez DDV  
 
Ponudniki ponujeno ceno vnesejo v ustrezno mesto v »Obrazec OBR-1«. Ponudnik mora 
izpolniti vse postavke v »Obrazec OBR-1«, in sicer na največ dve (2) decimalni mesti. V 
primeru, da pri posamezni postavki ne bo navedena cena (prazno polje) ali bo vpisana cena 
nič (0,00 EUR), bo naročnik štel, da ponudnik postavko ponuja brezplačno (po ceni 0,00 EUR), 
V primeru, da bo ponudnik pri postavki (cena na enoto in skupna vrednost postavke) uporabil 
znak »/« ali podobno, bo naročnik štel, da te postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh 
zahtev naročnika iz predmetne razpisne dokumentacije. Ponudnik ne sme spreminjati vsebine 
»Obrazec OBR-1«. V primeru, da bo ponudnik spreminjal vsebino navedenega obrazca, bo iz 
postopka izbire izločen. 
 
Končna ponudbena cena mora vsebovati vse stroške, DDV, popuste in rabate. 
 
B = Pošiljanje podatkov na druge platforme (10 točk) 
Ponudniki ponujeno storitev navedejo in opišejo v svoji ponudbi. Če jo aplikacija omogoča 
skladno z opisom v 9. točki Tehničnega opisa, ponudniku pripada 10 točk. 

7. Pogajanja 

Naročnik si pridržuje pravico do izvedbe pogajanj.   
 
Naročnik bo vse pravočasno prejete ponudbe pregledal in preveril, ali so formalno popolne ter 
ali izpolnjujejo vse zahtevane pogoje. Po tako opravljenem pregledu ponudb bo naročnik 
izvedel še pogajanja s tistimi ponudniki, ki bodo izpolnjevali vse zahtevane pogoje. Pogajanja 
bodo tekla glede kočne ponudbene cene. V pogajanjih ponudniki ne smejo ponuditi višje cene 
glede na prvotno ponudbo.  
 
Za ponudnike, ki se pogajanj ne bodo udeležili, bo naročnik štel, da je ponudbena cena iz 
izhodiščne ponudbe, končna. 

8. Ponudba mora obsegati in se nanašati na:  

V ponudbi morajo biti zajeta vsa dela, ki so potrebna za uspešno izvedbo predmeta naročila.  
Ponudba mora obsegati: 

- izpolnjen obrazec OBR-1 (Predračun), 
- izpolnjen obrazec OBR-2 (Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu 

ponudnika), 
- izpolnjena obrazca OBR-3 (referenčno potrdilo) za 2 referenčna posla, 
- tehnični opis storitve, 
- opis pošiljanja podatkov na druge platforme (neobvezno - dodatne točke v razpisu), 
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- parafiran vzorec pogodbe, s čimer ponudnik potrjuje, da je v celoti seznanjen z njeno 
vsebino in se z njo strinja. 

 

Ponudba mora biti oddana na priloženih obrazcih naročnika. Ponudba mora veljati do vključno 
90 dni po datumu, določenem za oddajo ponudbe. V kolikor bo rok veljavnosti krajši od 
zahtevanega, se ponudba izloči. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da ne izbere nobenega ponudnika. 
 
Naročnik bo za izvedbo naročila z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo. 
 
9. Rok za oddajo ponudbe:  
Rok za oddajo ponudbe je 28.3.2025 do 10.00 ure. Upoštevane bodo ponudbe, ki bodo na 
naslov naročnika prispele v navedenem roku.  
 

10. Način oddaje ponudbe 

Ponudbo se lahko odda priporočeno po pošti na naslov Mestna občina Novo mesto, Seidlova 
cesta 1, Novo mesto, osebno v glavni pisarni občine ali po elektronski pošti na naslov 
ales.surla@novomesto.si. 
 

11. Dodatne informacije v zvezi z izdelavo ponudbe dobite na naslovu naročnika:  

- Kontaktna oseba: Aleš Šurla, 

- e-naslov: ales.surla@novomesto.si, 

- telefonska številka: 07/39 39 338. 
 
Naročnik bo obvestilo o oddaji naročila posredoval po elektronski pošti vsem 
ponudnikom, ki bodo pravočasno oddali ponudbo, zato morajo ponudniki v svoji 
ponudbi obvezno navesti elektronski naslov ponudnika. 
 
Pripravil: 
 
Aleš Šurla 
višji svetovalec za razvojne projekte 
in energetski management 
 
 
 
Peter Geršič 
vodja pisarne za razvoj 
 
 
 
dr. Iztok Kovačič doc. dr. Jana Bolta Saje 
vodja urada za razvoj in prostor direktorica občinske uprave  
  
 
 
 
PRILOGE: 
1. Obrazec – Ponudba (OBR-1) 
2. Obrazec – Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika (OBR-2) 
3. Obrazec – Referenčno potrdilo (OBR-3) 
4. Tehnični opis predmeta javnega naročila 
5. Osnutek pogodbe za izvedbo naročenih storitev 
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Ponudnik:                      OBR-1 

____________________________ 
____________________________ 
Naročnik: Mestna občina Novo mesto 

PREDRAČUN, št. ___________ 
 

Za izvedbo javnega naročila »Najem licenc za uporabo programske opreme za izvajanje energetskega knjigovodstva v Mestni občini Novo mesto« 
vam dajemo naslednjo ponudbeno ceno za izvedbo predmeta naročila v celoti: 
 

Predmet Enota 
Cena / enoto 

brez DDV 
(EUR) 

DDV v % 
DDV v 
EUR 

Cena / enoto 
z DDV (EUR) 

Količina 
Cena za količino 
brez DDV (EUR) 

Cena za količino 
z DDV (EUR) 

1 

Vzpostavitev sistema, vnos in 
prenos podatkov, usposabljanje 
uporabnikov pri naročniku ter 
vzpostavitev avtomatskega 
vnosa e-računov 

komplet     1   

2 
Letni najem licence programske 
opreme za 30 dostopov 
zaščitenih z geslom 

leto     5   

 

Mesečni najem licence 
programske opreme za 30 
dostopov zaščitenih z geslom 
(letna cena na enoto mesec) 

mesec        

3 

Pošiljanje podatkov na druge 
platforme skladno z opisom v 9. 
točki Tehničnega opisa 
(USTREZNO OBKROŽI) 

DA  /  NE        

SKUPNA PONUDBENA VREDNOST 
(v skupni ponudbeni vrednosti se navede seštevek predmeta pod točko 1 in 2) 

  

 

kraj: ____________________       ime in priimek pooblaščene 
            osebe za podpis ponudbe 

datum: ____________________    žig 
____________________ 

 

            podpis pooblaščene osebe 
 
            ____________________ 
 

Ponudnik mora obrazec št. 1 izpolniti. Obrazec mora biti datiran, žigosan in podpisan s strani pooblaščene osebe, ki je podpisnik ponudbe. 
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OBR-2 

 
IZJAVA O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA  

 
V skladu z določbo šestega odstavka 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije 

(Uradni list RS, št. 69/11 – uradno prečiščeno besedilo, 158/20, 3/22 – ZDeb in 16/23 – ZZPri, 

v nadaljevanju ZIntPK) podajam naslednjo izjavo oziroma podatke o udeležbi fizičnih in pravnih 

oseb v lastništvu ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov, ter o gospodarskih 

subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so 

povezane družbe s ponudnikom:  

 

Podatki o ponudniku (pravna oseba, podjetnik, društvo…): 

 

 

(ime in priimek oziroma firma) 
 
_______________________________________________________________________________________ 
(naslov prebivališča oz. sedež) 
 

 

(matična številka oziroma davčna številka za druge fizične in pravne osebe-ponudnike, ki niso vpisani v poslovnem 
registru) 
 

Ponudnik je nosilec tihe družbe (ustrezno označiti): DA   NE 
 
V lastništvu ponudnika so udeležene naslednje fizične ali pravne osebe:  
 

a) fizične osebe, vključno z udeležbo tihih družbenikov: 

 

Št ime in priimek: prebivališče 
(stalno/začasno) 

delež 
lastništva 

ponudnika v 
%: 

tihi družbenik (DA/NE) 
(če DA, navedite nosilca 
tihe družbe) 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

 

b) pravne osebe, vključno z navedbo, ali je pravna oseba nosilec tihe družbe:  

 

Št Naziv pravne 
osebe 

sedež: matična/davčna 
št.: 

delež 
lastništva 
ponudnika 

v %: 

Pravna oseba je hkrati 
nosilec tihe družbe 

(DA/NE) 
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1.      

2.      

      

3.      

4.      

5.      

 
 

Pri čemer so pravne osebe pod b) v lasti naslednjih fizičnih oseb:  

Pravna oseba Ime in priimek 
fizične osebe 

Prebivališče 
(stalno/začasno) 

Tihi družbenik 
(DA/NE) 

Nosilec tihe 
družbe 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

c) so z zgoraj navedenim ponudnikom po določbah zakona, ki ureja gospodarske družbe, 

povezane družbe, naslednji gospodarski subjekti:   

 

Št Naziv pravne 
osebe 

Sedež pravne 
osebe: 

Matična/davčna 
št.: 

način povezave: 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

 
Izjavljam, da sem kot fizične osebe – udeležence v lastništvu ponudnika navedel: 

 

- vsako fizično osebo, ki je posredno ali neposredno imetnik več kot 5 % delnic, oziroma 

je udeležena z več kot 5 % deležem pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu 

pravne osebe, ali ima obvladujoč položaj pri upravljanju sredstev pravne osebe; 

- vsako fizično osebo, ki pravni osebi posredno zagotovi ali zagotavlja sredstva in ima 

na teh podlagi možnost nadzorovati, usmerjati ali drugače bistveno vplivati na odločitve 

uprave ali drugega poslovodnega organa pravne osebe pri odločanju o financiranju in 

poslovanju. 
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V skladu s 5. odstavkom 35. člena ZIntPK-C, izjavljam, da poslovni subjekt ni / nisem povezan 

s funkcionarjem in po mojem vedenju ni / nisem povezan z družinskim članom funkcionarja na 

način, da funkcionar pri tem organu ali organizaciji opravlja funkcijo (ali njegov družinski član): 

- udeležen kot poslovodja, član poslovodstva ali zakoniti zastopnik ali  

- neposredno ali prek drugih pravnih oseb v več kot pet odstotnem deležu udeležen pri 

ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu. 

 

S podpisom te izjave jamčim, da v celotni lastniški strukturi ni udeleženih drugih fizičnih ter 

pravnih oseb in tihih družbenikov, ter gospodarskih subjektov, za katere se glede na določbe 

zakona, ki ureja gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe. 

S podpisom te izjave jamčim za točnost in resničnost podatkov ter se zavedam, da je pogodba 

v primeru lažne izjave ali neresničnih podatkov o dejstvih v izjavi nična. Zavezujem se, da bom 

naročnika takoj obvestil o vsaki spremembi posredovanih podatkov.  

        

 
Ime in priimek zakonitega zastopnika: 

          
Kraj in datum: ________________         žig   __________________________   

 
 
Podpis zakonitega zastopnika: 
 
__________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Opomba: V primeru večjega števila udeleženih oseb, se obrazec kopira.  
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OBR-3 
 

 
REFERENČNO POTRDILO 

 
 
Podpisani izdajatelj potrdila 
 
Naziv:  ______________________________________ 
 
Naslov:  ______________________________________ 
 
Kontaktna oseba: ___________________________________ 
 
Telefon:    _____________________________________ 
 
e-mail:    _____________________________________ 
 
telefaks:   _____________________________________ 
 
 
kot referenčni naročnik potrjujemo, da je izvajalec: 
 
Naziv:  ______________________________________ 
 
Naslov:  ______________________________________ 
 
za nas v obdobju od ___________________ do ________________ (navesti dan, mesec, leto) 

                                     (datum začetka storitev)       (datum zaključka storitev)  

 

izvršil naslednje storitve: 
- vzpostavil sistem za izvajanje spremljanja rabe energije in energentov z več kot 

20 objekti, 
-  oddaja v najem licenco programske opreme za izvajanje spremljanja rabe 

energije in energentov za vsaj tri leta,  
 
in sicer: 
 
__________________________________________________________________________ 

(predmet pogodbe) 

 

 

__________________________________________________________________________ 
(vrsta pogodbenih del) 

 
__________________________________________________________________________ 

(število objektov, na katerih se izvaja energetsko knjigovodstvo) 

 
kraj izvedbe:         ____________________________ 
 
 
v pogodbeni vrednosti:  ____________________________ EUR brez DDV. 
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V obdobju našega sodelovanja se je ponudnik izkazal za kvalitetnega, strokovnega in 
korektnega izvajalca. Izvajalec je vsa pogodbena dela izvedel v skladu s pogodbenimi 
določili. Dela so bila opravljena pravilno in pravočasno, v dogovorjeni količini in 
kvaliteti ter v skladu z dogovorjenimi postopki in standardi ter predpisi stroke.  
 
Potrdilo se izdaja na zahtevo izvajalca in se lahko uporablja izključno za potrebe prijave v 
postopku oddaje javnega naročila »Najem licenc za uporabo programske opreme za izvajanje 
energetskega knjigovodstva v Mestni občini Novo mesto« naročnika Mestne občine Novo 
mesto.  
 
 
kraj: ____________________ 
 
datum: ____________________               žig           podpis pooblaščene osebe 
                 naročnika referenčnega dela 
          
        

          ______________________ 
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