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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OV50089  

Delodajalec: MŠO: 5883288000 šifra SKD: 84.110  Splošna dejavnost javne uprave 
MESTNA OBČINA NOVO MESTO
Seidlova cesta 1 
8000 NOVO MESTO

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5538  NOVO MESTO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  KOORDINATOR VII/1 - PRIPRAVNIK - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  UVAJANJE IN SEZNANITEV Z AKTI OBČINE IN DELOVANJEM OBČINSKE 
UPRAVE, POMOČ PRI NALOGAH S PODROČJA ODNOSOV Z MEDIJI, SODELOVANJE PRI OBLIKOVANJU IN 
UREJANJE SPLETNEGA PORTALA OBČINE, SODELOVANJE PRI UREDNIKOVANJU DRUŽBENIH OMREŽIJ 
OBČIN, SKRB ZA INFORMIRANJE JAVNOSTI Z UPORABO VSEH KOMUNIKACIJSKIH KANALOV, POMOČ PRI 
ORGANIZACIJI IN IZVAJANJU  PROTOKOLARNIH OPRAVIL, POMOČ PRI ORGANIZACIJI IN IZVAJANJU 
PROGRAMA MEDNARODNEGA IN MEDOBČINSKEGA SODELOVANJA, POMOČ PRI IZVAJANJU PROGRAMA 
PRIREDITEV OB OBČINSKEM PRAZNIKU TER SPOMINSKIH DNEVIH OBČINE TER SODELOVANJE Z DRUGIMI 
ORGANIZATORJI PRI PRIPRAVI PROGRAMOV OB RAZNIH JAVNIH PRIREDITVAH, PODPORA PRI IZVAJANJU 
NALOG S PODROČJA PROMOCIJE OBČINE, IZVAJANJE STROKOVNIH IN ORGANIZACIJSKIH NALOG ZA 
KABINET ŽUPANA, IZVAJANJE ADMINISTRATIVNIH NALOG  ZA KABINET ŽUPANA, IZVAJANJE 
PREDPISANEGA PISARNIŠKEGA POSLOVANJA, OPRAVLJANJE DRUGIH NALOG POD VODSTVOM 
MENTORJA                                                                                                                                                                                      
 

Izobrazba po Klasius:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd.,  
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 8 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  ne Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:   

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  12  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 
 Kandidati naj prijavo z življenjepisom pošljejo na elektronski naslov: 
mestna.obcina@novomesto.si oz. po pošti na naslov: Mestna občina Novo 
mesto, Seidlova c. 1, 8000 Novo mesto. 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  MONIKA GABRIČ SIMON, 07 39 39 341, mestna.obcina@novomesto.si 

Kontakt delodajalca za BO:  MONIKA GABRIČ SIMON, 07 39 39 341, mestna.obcina@novomesto.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 7.3.2023 Datum objave v prostorih zavoda: 8.3.2023
Rok za prijavo kandidatov: 20.3.2023
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